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1. TURNEPLAN, REISEDOKUMENT, KART OG REISERUTE
All informasjon du treng i samband med turneen er digital og ligg på  http://alfresco.mrfylke.no. Der finn du kontaktinformasjon til kulturkontakt på skulen, tidspunkt og elevtal pr visning, stadfesting av flyreiser, hotell og leigebil, samt kartlenker til kvar spelestad.  
2. KONTRAKT
Det er ein føresetnad at du ikkje har andre oppdrag som vil hindre gjennomføring av turneen. Kontrakten må returnerast innan to veker etter at den er mottatt i posten eller pr epost, og innan turnestart. Kontrakten er ein føresetnad for å kunne reise på turnè og få utbetalt honorar og diett. 
3. RING SKOLEN 
Vi ber om at du ringjer skolen ved Kulturkontakten 1-2 veker før besøket. Samtalen med skolen i forkant av besøket er nøkkelen til eit vellykka skolebesøk. 
Snakk med kulturkontakten om: 
· Tidspunkt for ditt oppmøte, lengde på opplegget og når formidlinga startar og sluttar.  
· Avklar kva rolle lærar skal ha under gjennomføringa. Det skal alltid vere lærara til stades. 
· Kven møter deg og eventuelt hjelper til å bære utstyr?
· Blir lokalet klargjort etter krava? (Publikumsoppsett, blending, strøm, projektor osv.)
· Avtal kvar utstyret ditt eventuelt kan bli oppbevart om du skal tilbake dagen etter.
· Er det spesielle tilhøve ved skulen som utøvar må ta omsyn til for, elevar med spesielle behov mm?
· Små endringar/justeringar om tidspunkt gjer de direkte mellom utøver og skole. Ved laugsbesøk må eksakt tidspunkt bli avtalt. 
4. TURNÈ
Kartlenker til spelestadene finn du i Alfresco. Beregn alltid godt med kjøretid! Ta spesielt omsyn om du må ta ferge eller ved rushtid. Ta høgde for uforutsette ting, tekniske utfordringar med utstyret, lokale e.l. Det er forventa at de startar presis. Gi alltid beskjed til skolen og/eller formidlingsseksjonen om noko uforutsett skjer.  
Meld alltid ifrå til formidlingsseksjonen ved:  
- Sjukdom 
- Tjuveri/skade på bil eller utstyr
- Større forsinkelsar eller andre forhold som påverkar gjennomføring av arrangement

TIPS: Ta med niste! Nokre skolar har elevkantine og tilbyr utøvarane lunsj, men dette er særs variabelt og du må rekne med å ete matpakke på lærerrommet.

5. ETTER TURNESLUTT 
Send reiserekning med kvitteringer seinast 4 veker etter turneslutt.. 
LYKKE TIL MED TURNE FOR DEN KULTURELLE SKULESEKKEN I MØRE OG ROMSDAL ! 
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